
 

 

Circolare n° 163 

 

Ai Genitori/tutori  degli alunni frequentanti la secondaria di I grado 

Al DSGA 

Al Sito Web 

Oggetto: incontri individuali con le famiglie  tramite registro elettronico  

Si comunica che, al fine di favorire la comunicazione scuola – famiglie,  i genitori/tutori  potranno 

prenotare gli incontri con i professori tramite registro elettronico  in orario antimeridiano presso i 

plessi di appartenenza. I colloqui sono prenotabili mediante il registro elettronico Axios, dove sarà 

visibile il giorno e l’ora in cui il docente si è reso disponibile. La funzione Colloqui fruibile sulla 

piattaforma Axios consente di prenotare e gestire gli incontri con i docenti in maniera semplice e 

veloce.  

Per accedere alla sezione "Colloqui", è necessario entrare nel Registro Elettronico Axios utilizzando 

le credenziali già in possesso dei genitori. Una volta effettuato l’accesso, selezionare la sezione 

Colloqui dal menù principale. Qui sarà visibile l'elenco dei docenti disponibili con le relative fasce 

orarie. Effettuata la selezione, sarà inviata una notifica di conferma della prenotazione via email o 

direttamente nella sezione notifiche del registro elettronico. La prenotazione dovrà essere richiesta 

con un anticipo di almeno 5 gg.. Qualora si avesse necessità di annullare o modificare una 

prenotazione, è possibile farlo direttamente dalla stessa sezione "Colloqui" del Registro Elettronico, 

con la raccomandazione di inoltrarla almeno 24 ore prima dell’appuntamento.  

Per facilitare la procedura si allega alla presente  il  tutorial per immagini  . 

In caso di  difficoltà nell’utilizzo della piattaforma o per eventuali chiarimenti, inviare una mail 

all’Animatore Digitale: grassa.susanna@istitutocomprensivovivona.edu.it .  

     La Dirigente Scolastica  

Prof.ssa Caterina Agueci 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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Tutorial sulla gestione dei colloqui 
tramite registro elettronico AXIOS 

GENITORI 



  
  

Dal MENU accedere alla sezione Colloqui. 



  
  

Accedere alla prenotazione cliccando su Nuovo/Modifica Colloquio, poi selezionare il mese e verificare la disponibilità cliccando 
sul pulsante in verde. 



  
  

Selezionare il/la Docente, il giorno e il posto. 

Prenotare e SALVARE 



  
 

E’ possibile consultare tutti i colloqui prenotati selezionando la voce PRENOTAZIONI. 


