
 

 

 

ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

CIRCOLARE N° 14 

A tutti i Genitori 

Al Personale Docente 

Al DSGA 

Al Sito Web 

                                                                                                                                                 All’Albo on line 

                                                                      

Oggetto:Piano degli ingressi e delle uscite dai plessi.  

 

I genitori, i docenti, i collaboratori scolastici e gli addetti al servizio di scuolabus, in 

considerazione delle specifiche caratteristiche strutturali dei plessi e dell’età degli alunni, 

accompagneranno e ritireranno gli alunni secondo le indicazioni di seguito riportate:  

Scuola dell’Infanzia PLESSO BRUNO (Vita) 

Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue:   

● l’inizio delle lezioni è alle ore 8:00, fin quando sarà attivo l’orario ridotto, 08:15 con 
l’attivazione dell’orario completo; 

● le lezioni termineranno alle ore 12:00 per le prime 2 settimane, dal 23/09 al 27/09 le 
lezioni termineranno alle 13:00, a partire dal 30/09 si attiverà l’orario completo e le 
attività termineranno alle 16:15; 

● la mensa si svolgerà dalle ore 12:00 alle ore 13:00, con la presenza di entrambi gli 
insegnanti curriculari; 

● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico (tranne per i bambini di 3 anni) ma 
accompagneranno all'entrata del plesso i bambini e li preleveranno all'uscita sostando 
nelle aree adiacenti all’ingresso della scuola (cortile interno); 

● si precisa che l’ingresso per la Scuola dell’Infanzia è posizionato a destra, in prossimità 
della rampa d’accesso; 

● durante le operazioni di uscita gli alunni sono affidati ai genitori da un docente di 
sezione in servizio nell’ultima ora di lezione e dal collaboratore scolastico in servizio nel 
turno pomeridiano. Quest’ultimi (docente e collaboratore scolastico) avranno cura di 
accompagnare gli alunni fino all’uscita principale. 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO F.VIVONA - C.F. 80004430817 C.M. TPIC81300B - A3BCF48 - PROTOCOLLO GENERALE

Prot. 0006745/U del 11/09/2024

IV.1.1 - VARIE DIDATTICA



Scuola Primaria PLESSO BRUNO (Vita) 

Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue: 

● l’inizio delle lezioni è alle ore 8:00; nel periodo invernale e nelle mattinate caratterizzate 

da eventi atmosferici eccezionali i collaboratori scolastici sono tenuti a far entrare gli 

alunni a partire dalle 7.45; questi sosteranno nei corridoi sotto la sorveglianza dei 

collaboratori stessi; 

● si precisa che l’ingresso per la Scuola Primaria è posizionato a sinistra, in prossimità 

delle scale; 

● le lezioni termineranno alle ore 12:00 per le prime 2 settimane, dal 23/09 al 27/09 le 

lezioni termineranno alle 13:00, a partire dal 30/09 si attiverà l’orario completo e le 

attività termineranno alle 16:00; 

● durante l’attività didattica si effettuerà un intervallo dalle ore 10:00 alle ore 10:15, 

mentre la mensa si svolgerà dalle ore 12:00 alle ore 13:00;  

● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico ma accompagneranno all'entrata 

del plesso i bambini e li preleveranno all'uscita sostando nelle aree adiacenti all’ingresso 

(cortile interno); 

● durante le operazioni di uscita gli alunni sono affidati ai genitori da un docente di 

sezione in servizio nell’ultima ora di lezione e dal collaboratore scolastico in servizio nel 

turno pomeridiano. Quest’ultimi (docente e collaboratore scolastico) avranno cura di 

accompagnare gli alunni fino all’uscita principale; 

● sarà cura del DSGA redigere un calendario di turnazione dei collaboratori scolastici per 

la vigilanza  del cancello esterno durante le operazioni di ingresso e uscita degli alunni .  

  

Scuola Secondaria di I grado PLESSO CAPUANA 

Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue:   

● l’inizio delle lezioni è alle ore 8:10; nel periodo invernale e nelle mattinate caratterizzate 

da eventi atmosferici eccezionali il collaboratore scolastico è tenuto a far entrare gli 

alunni a partire dalle 8:00; questi sosteranno nell’androne sotto la sorveglianza del 

collaboratore stesso; 

● gli alunni potranno accedere alle classi se arriveranno a scuola con un massimo di 5 

minuti di ritardo. Per ritardi ulteriori dovranno essere accompagnati dai genitori o a chi 

ne fa le veci; 

● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico ma accompagneranno all'entrata 

del plesso i ragazzi e li preleveranno all'uscita sostando nelle aree adiacenti all’ingresso 

principale della scuola; 

● le lezioni termineranno alle ore 12:10 per le prime 2 settimane, dal 23/09 al 27/09 le 

lezioni termineranno alle 13:10, a partire dal 30/09 si attiverà l’orario completo e le 

attività termineranno alle 14:10; 

● durante l’attività didattica, in orario definitivo, si effettueranno due intervalli: il primo 

dalle ore 09:50 alle ore 10:05, il secondo dalle ore 11:50 alle ore 12:05; 



● durante le operazioni di uscita gli alunni sono controllati dal collaboratore scolastico in 

servizio che avrà cura di accompagnare gli alunni fino all’uscita delle aree pertinenziali 

dell’edificio scolastico per garantire un deflusso ordinato 

  

Scuola Secondaria di I grado PLESSO VIVONA – SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO 

GRADO e CLASSI 2A, 3A E 5A PRIMARIA 

 Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue:  

● l’inizio delle lezioni è alle ore 8:10; nel periodo invernale e nelle mattinate caratterizzate 

da eventi atmosferici eccezionali i collaboratori scolastici sono tenuti a far entrare gli 

alunni a partire dalle 8:00; questi sosteranno nell’androne sotto la sorveglianza dei 

collaboratori stessi; 

● gli alunni potranno accedere alle classi se arriveranno a scuola con un massimo di 5 

minuti di ritardo. Per ritardi ulteriori dovranno essere accompagnati dai genitori o a chi 

ne fa le veci; 

● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico ma accompagneranno all'entrata 

del plesso i ragazzi e li preleveranno all'uscita sostando nelle aree adiacenti all’ingresso 

principale della scuola. A tal proposito si ricorda che l’accesso e il parcheggio delle 

auto/moto all’interno degli spazi di pertinenza della scuola è definito dal Regolamento  

pubblicato sul sito scolastico REGOLAMENTI ; 

● gli operatori che assicurano il servizio di scuolabus parcheggeranno il mezzo di 

trasporto davanti all’ingresso principale negli appositi spazi, per consentire agli alunni, 

una volta scesi dal mezzo di trasporto, di accedere direttamente all’edificio scolastico 

dalla scalinata, senza dover attraversare o percorrere tratti di strada non vigilati dal 

personale scolastico; 

● analogamente alle procedure previste per l’entrata degli alunni anche per le operazioni 

di uscita gli operatori che assicurano il servizio di scuolabus parcheggeranno il mezzo 

di trasporto davanti all’ingresso principale negli appositi spazi per consentire agli 

alunni di accedere direttamente allo scuolabus una volta lasciati i locali dell’istituto, 

senza dover attraversare o percorrere tratti di strada non vigilati dal personale 

scolastico; 

● le lezioni termineranno alle ore 12:10 per le prime 2 settimane, dal 23/09 al 27/09 le 

lezioni termineranno alle 13:10, a partire dal 30/09 si attiverà l’orario completo e le 

attività termineranno alle 14:10; 

● durante l’attività didattica, in orario definitivo, si effettueranno due intervalli: il primo 

dalle ore 09:50 alle ore 10:05, il secondo dalle ore 11:50 alle ore 12:05; 

● durante le operazioni di uscita i docenti in servizio nell’ultima ora avranno cura di 

accompagnare gli alunni fino ai piedi della scalinata, per garantire la salita nel mezzo di 

trasporto sempre sotto un’attenta sorveglianza.  

     

Si precisa che le classi 2A, 3A e 5A della Scuola Primaria De Amicis accederanno alle 

rispettive classi dall’ingresso principale del plesso Vivona alle ore 08:00. Le lezioni 

termineranno alle ore 12:00 per le prime 2 settimane, dal 23/09 al 27/09 le lezioni 



termineranno alle 13:00, a partire dal 30/09 si attiverà l’orario completo e le attività 

termineranno rispettivamente: per la 2A e 3A il lunedì, mercoledì e venerdì alle ore 13:00, 

martedì e giovedì alle ore 14:00 , mentre la classe 5A uscirà dal lunedì al giovedì alle 14:00 

e il venerdì alle 13:00. Durante l’attività didattica si effettueranno due intervalli: dalle ore 

10:00 alle ore 10:15 e dalle 12:00 alle 12:15. 

 

Scuola dell’Infanzia PLESSO DE AMICIS 

Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue:   

● l’inizio delle lezioni è alle ore 8:00, fin quando sarà attivo l’orario ridotto, 08:15 con 
l’attivazione dell’orario completo; 

● le lezioni termineranno alle ore 12:00 per le prime 2 settimane, dal 23/09 al 27/09 le 
lezioni termineranno alle 13:00, a partire dal 30/09 si attiverà l’orario completo e le 
attività termineranno rispettivamente: 

-  per le sezioni C e D alle 13:15; 
-  per le sezioni A, B ed F alle 16:15 

● la mensa per le sez. A ,B ed F si svolgerà dalle ore 12:00 alle ore 13:00, con la presenza di 
entrambi gli insegnanti curriculari; 

● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico (tranne per i bambini di 3 anni) ma 
accompagneranno all'entrata del plesso i bambini e li preleveranno all'uscita sostando 
nelle aree adiacenti all’ingresso della scuola; 

● si precisa che l’ingresso per la Scuola dell’Infanzia è posizionato a destra, in prossimità 
della rampa d’accesso; 

● durante le operazioni di uscita gli alunni, suddivisi per sezione, sono affidati ai genitori 
da un docente di sezione in servizio nell’ultima ora di lezione e dal collaboratore 
scolastico in servizio nel turno pomeridiano. Quest’ultimi (docente e collaboratore 
scolastico) avranno cura di accompagnare gli alunni fino all’uscita principale. 

 

Scuola Primaria PLESSO DE AMICIS 

Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue: 

● l’inizio delle lezioni è alle ore 8:00; nel periodo invernale e nelle mattinate caratterizzate 

da eventi atmosferici eccezionali i collaboratori scolastici sono tenuti a far entrare gli 

alunni a partire dalle 7.45; questi sosteranno nei corridoi sotto la sorveglianza dei 

collaboratori stessi; 

● si precisa  le classi 4A-2B-3B-4B-5B sono ubicate nell’ala destra dell’edificio mentre le 

classi 1A e 1B sono ubicate nell’ala sinistra dell’edificio; 

● le lezioni termineranno alle ore 12:00 per le prime 2 settimane, dal 23/09 al 27/09 le 

lezioni termineranno alle 13:00, a partire dal 30/09 si attiverà l’orario completo e le 

attività termineranno rispettivamente:  

- per la classe 1A, il lunedì, mercoledì e venerdì alle ore 13:00, martedì e giovedì 

alle ore 14:00 , mentre la classe 4A uscirà dal lunedì al giovedì alle 14:00 e il 

venerdì alle 13:00. Durante l’attività didattica si effettueranno due intervalli: dalle 

ore 10:00 alle ore 10:15 e dalle 12:00 alle 12:15; 



- per la classi del corso B tutti i giorni alle ore 16:00, mentre la mensa si svolgerà 

dalle ore 13:00 alle ore 14:00; 

● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico ma accompagneranno all'entrata 

del plesso i bambini e li preleveranno all'uscita sostando nelle aree adiacenti 

all’ingresso; 

● durante le operazioni di uscita gli alunni sono affidati ai genitori da un docente in 

servizio nell’ultima ora di lezione e dal collaboratore scolastico in servizio nel turno 

pomeridiano. Quest’ultimi (docente e collaboratore scolastico) avranno cura di 

accompagnare gli alunni fino all’uscita principale; 

● gli autisti che assicurano il servizio di scuolabus parcheggeranno il mezzo di trasporto 

negli appositi spazi, per consentire agli alunni, una volta scesi dal mezzo, accompagnati 

da un operatore, di accedere direttamente all’edificio scolastico dall’ingresso principale; 

● per le operazioni di uscita gli operatori preleveranno gli alunni che usufruiscono dello 

scuolabus delle classi 1A e 4A, 5 minuti prima del termine delle lezioni e li 

accompagneranno al mezzo di trasporto. 

 

Scuola dell’Infanzia PLESSO SASI 

Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue:   

● l’inizio delle lezioni è alle ore 8:00, fin quando sarà attivo l’orario ridotto, 08:15 con 
l’attivazione dell’orario completo; 

● le lezioni termineranno alle ore 12:00 per le prime 2 settimane, dal 23/09 al 27/09 le 
lezioni termineranno alle 13:00, a partire dal 30/09 si attiverà l’orario completo e le 
attività termineranno alle 13:15; 

● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico (tranne per i bambini di 3 anni) ma 
accompagneranno all'entrata del plesso i bambini e li preleveranno all'uscita sostando 
nelle aree adiacenti all’ingresso della scuola; 

● durante le operazioni di uscita gli alunni sono affidati ai genitori da un docente di 
sezione in servizio nell’ultima ora di lezione e dal collaboratore scolastico in servizio nel 
turno pomeridiano. Quest’ultimi (docente e collaboratore scolastico) avranno cura di 
accompagnare gli alunni fino all’uscita principale. 

 

Scuola Primaria PLESSO SASI 

Per le entrate e le uscite si dispone quanto segue: 

● l’inizio delle lezioni è alle ore 8:00; nel periodo invernale e nelle mattinate caratterizzate 

da eventi atmosferici eccezionali i collaboratori scolastici sono tenuti a far entrare gli 

alunni a partire dalle 7.45; questi sosteranno nei corridoi sotto la sorveglianza dei 

collaboratori stessi; 

● le lezioni termineranno alle ore 12:00 per le prime 2 settimane, dal 23/09 al 27/09 le 

lezioni termineranno alle 13:00, a partire dal 30/09 si attiverà l’orario completo e le 

attività termineranno rispettivamente: 

     -   le classi 1C, .2C e 3 C, il lunedì, mercoledì e venerdì alle ore 13:00, martedì e giovedì 

alle ore 14:00, 

      -  le classi 4C e 5C dal lunedì al giovedì alle 14:00 e il venerdì alle 13:00. 



● durante l’attività didattica si effettueranno due intervalli: dalle ore 10:00 alle ore 10:15 e 

dalle 12:00 alle 12:15  

● i genitori non potranno entrare nell’edificio scolastico ma accompagneranno all'entrata 

del plesso i bambini e li preleveranno all'uscita sostando nelle aree adiacenti 

all’ingresso; 

● durante le operazioni di uscita gli alunni sono affidati ai genitori da un docente in 

servizio nell’ultima ora di lezione e dal collaboratore scolastico in servizio nel turno 

pomeridiano. Quest’ultimi (docente e collaboratore scolastico) avranno cura di 

accompagnare gli alunni fino all’uscita principale. 

 

 

  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                             Caterina Agueci 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 

 

 


